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Johdanto

Maskun kunnan hankintaohje on ohjeistus kunnassa tehtaville julkisille hankinnoille. Hankintaohje keskittyy
erityisesti pienhankintoihin ja niiden hankintaprosessiin, silla kansalliset kynnysarvot ja EU-kynnysarvot
ylittavissa hankinnoissa sovelletaan hankintalakia.

Julkisella hankinnalla tarkoitetaan tavara-, palvelu- ja rakennusurakkahankkeita, joita julkiset tahot (valtio,
kunnat ja kuntayhtymét ja muut hankintalainsdadanndssa maaritellyt hankintayksikot) hankkivat oman
organisaationsa ulkopuolelta. Julkiset hankinnat tulee tehdad hankintalainsdadannén maarittamien
menettelytapojen mukaisesti.

Hankinnat taytyy péaasaantoisesti kilpailuttaa. Kilpailuttaminen tulee tehdd avoimesti ja tarjoajia on
kohdeltava syrjimattémasti ja tasapuolisesti. Kilpailuttamismenetelmaksi taytyy valita hankinnan luonteeseen
soveltuva ja hankintalainsdadant6a noudattava menettelytapa. Hankintalainsdadannon merkitys korostuu
kansalliset kynnysarvot ylittavissa ja EU-kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa. Pienhankinnoissa eli kansalliset
kynnysarvot alittavissa hankinnoissa tulee soveltaa hankintayksikdiden omaa ohjeistusta.

Uusi hankintalaki astui voimaan 1.1.2017. Hankintalain tavoitteena (HL 2§) on tehostaa entisestdan julkisten
varojen kayttoa, edistaa laadukkaiden, innovatiivisten ja kestavien hankintojen tekemista, turvata yritysten ja
yhteisojen tasapuoliset mahdollisuudet osallistua kilpailuun ja edistdad toiminnan avoimuutta. Hankintalaki
tuo myos mahdollisuudet painottaa kestavaa kehitysta ja vastuullisuutta julkisissa hankinnoissa, mika
tarkoittaa, ettad hankintojen toteutuksessa on mahdollista saavuttaa yhteiskunnallista hyvaa valttamattomien
tarpeiden kattamisen lisdksi. Valtioneuvosto teki jo vuonna 2012 periaatepaatoksen yhteiskuntavastuusta,
mika tarkoittaa sosiaalista vastuuta myos julkisia hankintoja tehdessa.

Maskun kunnan tavoitteena on olla vastuullinen, tehokas ja tasapuolisesti kaikkia kohteleva hankintayksikko.
Lisdksi tavoitteena on, ettd myos paikalliset yritykset pystyvat jattdmaan tarjouksia kunnan hankintoihin.
Kuntastrategian osaksi on kirjattu, ettd palvelut jarjestetdaan innovatiivisesti kunnan, yhdistysten ja yritysten
yhteistyota edistden. Tata ja strategian taloudellisen tasapainon, yrittajaystavallisyyden, omistajapolitiikan
sekad kestavan kehityksen tavoitteita edistetdan kunnan hankintapolitiikalla.

Maskun kunnalla on kilpailutuksissa kdytossa sahkoinen hankintajarjestelma Cloudia Tarjouspalvelu. Cloudia
soveltuu kaikkiin hankintamenettelyihin ja hankinnan tyyppeihin hankinnan arvosta riippumatta. Sahkoisen
hankintajarjestelman tarkoituksena on selkeyttda toimintoja, tasapuolistaa kilpailua, sdastaa tydajassa ja
vdahentaa virheita.

Hankintaprosessien kehittdmisessd kiinnitetddan huomiota hankinnan merkittdvyyden arviointiin,
toteutusmuodon ja hankintamenettelyn valintaan, tavoitteiden ja kelpoisuusehtojen suunnitteluun,
painoarvojen ja kannusteiden mitoitukseen sekd sopimuskannusteiden suunnitteluun. Hankinnoissa
hyodynnetdadan merkittdvyydestd ja hankinnan laadusta riippuen markkinavuoropuhelua ja valmiiden
ratkaisuiden sijasta mahdollistetaan my6s uusien vaihtoehtojen valintaa hyddyntamalla innovatiivisen
hankinnan periaatteita.



1. Hankintaohjeiden soveltaminen

Maskun kunnan hankintayksikdiden hankinnoissa noudatetaan seuraavia lakeja ja saadoksia: julkisista
hankinnoista annettua lakia (1397/2016) eli hankintalakia julkisista hankinnoista, kayttooikeussopimuksista
ja vesi- ja energiahuollon, liikenteen ja postipalvelujen alalla toimivien yksikéiden hankinnoista ja
kayttooikeussopimuksista annettua lakia (1398/2016) eli erityisalojen hankintalakia sekd naita taydentavia
sdaddoksia. Hankinnoissa noudatetaan myo6s kuntalain ja hallintolain maarayksia ja sdaadoksia sekda muita
kunnan sdantoja ja ohjeita.

Hankintalain tarkoittamalla hankinnalla tarkoitetaan organisaation ulkopuolelta tapahtuvaa tavaroiden ja
palvelujen ostamista, vuokraamista tai siihen rinnastettavaa toimintaa seka urakalla teettamista. Aina kun
hankinnan suorittaa hankintalaissa tarkoitettu hankintayksikko, sovelletaan lakia julkisista hankinnoista.

Hankinnan rahoitustapa ei vaikuta hankintalainsdadannon soveltamiseen. Nain mm. projekti- ja
hankerahoituksella suoritettavat materiaalin ja palveluiden ostot tehddan noudattamalla Maskun kunnan
tavanomaista hankintakdytantéa ja yleistd hankintaohjetta huomioiden rahoituspaatoksissa mainitut
erityisehdot. Projekti- ja hankerahoituksella tehtdvissa hankinnoissa noudatetaan kuitenkin rahoittajan
ohjeita, jos ne ovat kunnan hankintakaytdntoa ja yleista hankintaohjetta tiukemmat.

Maskun kunnan hankintaohjeita sovelletaan kaikkiin Maskun kunnan tulosyksikéihin. Kaytannossa ohjeiden
merkitys korostuu kansalliset kynnysarvot alittavien hankintojen kohdalla (pienhankinnat). Hankintaohjeessa
annetaan toimintaohjeita my6s kansalliset kynnysarvot ylittaviin hankintoihin, joiden kohdalla on lisdksi
otettava huomioon mahdolliset hankintalain ja -asetuksen yksityiskohtaiset velvoitteet.

Periaatteessa kunnan tai kuntakonsernin sisdisissa hankinnoissa ei ole kilpailuttamisvelvollisuutta. Hankinnan
sdilyminen kuntakonsernin sisdisena sidosyksikkdhankintana arvioidaan hankintalain ja oikeuskdytannon
perusteella. Vastaavasti hankintalain mukaan arvioidaan, onko kuntien yhteistoiminnan kohdalla kysymys
kaupallisesta taloudellista vastiketta vastaan tapahtuvasta hankinnasta vai laaja-alaisemmasta hankintalain
soveltamisalan ulkopuolelle jadvasta yhteistoiminnasta.

Hankinnat jakaantuvat hankinnan oletetun kokonaisarvon perusteella kolmeen ryhmaan:

1. hankintalaissa tarkoitettujen kansallisten kynnysarvojen alittaviin,
2. kansalliset kynnysarvot ylittaviin ja
3. EU-kynnysarvot ylittaviin hankintoihin.

2. Hankintojen suunnittelu

2.1. Hankintaperiaatteet

Hankinnat on suoritettava taloudellisesti ja tarkoituksenmukaisesti. Hankinnoissa on kaytettava hyvaksi
olemassa olevat kilpailuolosuhteet (HL 2 §). Tarjouksista tulee hyvdksyd se, joka saa tarjouspyynnon
mukaisesti korkeimmat pisteet — esimerkiksi pelkalla hinnalla kilpailtaessa se, joka on kokonaistaloudellisesti



edullisin tai hinnaltaan halvin sen mukaan kuin tarjouspyynndssa on esitetty. Pisteytysjarjestelma on
esitettava tarjouspyynnossa siten, ettd laatuvaatimusten keskindiset pisteytyspainoarvot kerrotaan avoimesti.

Hankinnan laajuus ja laatuvaatimukset tulee maarittda ennen hankintaprosessin kdaynnistamista. Paatos
oman tyon ja kilpailuttamisen valilla on tehtava ennen hankintaprosessin aloittamista. Aloitetun hankinnan
keskeyttaminen vaatii todellisen ja perustellun syyn. Kilpailuttaminen markkinatilanteen kartoittamiseksi on
kiellettya.

Hankinnoissa on noudatettava hankinnan suuruudesta riippumatta avoimuuden, tasapuolisuuden ja
syrjimattomyyden periaatteita. Tarjoajaehdokkaita ja tarjouksentekijoitd on kohdeltava seka saatuja
tarjouksia kasiteltdava naiden periaatteiden mukaisesti hankintaprosessin eri vaiheissa.

2.2. Hankintavaltuudet

Tassa kohdassa kuvattuja hankintavaltuuksia voidaan tarkentaa talousarvion taytantéonpano-ohjeella.
Hankintapdatosvaltuudet perustuvat hallintosdantéén ja talousarviossa varattuihin maararahoihin.
Kunnanhallitus paattaa hankinnoista, jos pdatosvaltaa ei ole siirretty lautakunnille tai viran- ja
toimenhaltijoille. Kunnanhallitus toimii valtuuston maaritteleman talousarvion puitteissa.

Jos hankinta ei mahdu lautakunnan toimialalle varattuun budjettiin hallintosdannéssa maaritellyt
sitovuustasot huomioiden, on hankinta vietava kunnanhallituksen kasittelyyn. Monivuotisissa tavanomaista
ja vakiintunutta lautakunnan tai toimialan normaalia toimintaa koskevissa hankinnoissa hankintavaltuudet
lasketaan sopimuskauden ensimmaisen vuoden hankinta-arvon perusteella.

Lautakuntien ja viran- ja toimenhaltijoiden hankintavaltuuksien enimmaisrajat ovat:

e Tekninen lautakunta 500 000 €
e  Muut lautakunnat 200 000 €
e Kunnanjohtaja 60 000 €
e Konsernihallinnon johtaja 60 000 €
e Tekninen johtaja 60 000 €
e Kasvun ja oppimisen johtaja 20000 €
e Hyvinvointi- ja kehitysjohtaja 20000 €
e Rakentamisen ja kunnossapidon paallikko 10000 €
o Kiinteistopaallikko 10000 €
e Varhaiskasvatusjohtaja 10000 €
e  Muut tulosalueiden johtajat 10000 €
e Toimintayksikoiden esihenkilot 10000 €
o  Maankayttopaallikko 10000 €

e Elinkeinopaallikko 10000 €



2.3. Hankinnan valmistelu

Hankintojen suunnittelussa on huomioitava talousarviossa kadytossa olevat maararahat, hankinnan elinkaaren
kokonaiskulut mukaan lukien vanhojen sopimusten irtisanominen ja siirtokulut, mahdolliset tulevat kulut
kuten huolto- ja yllapitomaksut seka tuotteen kayttoika ja poistot.

Suunnitteluvaiheessa on varmistettava, etteivat suunnittelu ja valmistelu aiheuta kilpailutusvaiheessa
tarjoajien tasapuolisuuden ja syrjimattomyyden periaatteiden vastaista kohtelua. Hankinnoissa ja niihin
liittyvissa alihankinnoissa on otettava huomioon kotimaisen tuotannon edistamista ja erityisesti
paikkakunnan resurssien kaytt6a koskevat nakdkohdat, jollei laista muuta johdu.

e hankinnan luonne

e hankinnan toistuvuus ja saannéllisyys

e moniulotteisuus / teknisyys

e hankinnan arvioitu arvo

e laatutekijat

e kustannukset

o markkinat (toimintaperiaatteet, tarpeet, tarjoajat)

Hankintaan tulee varata riittavasti resursseja ja aikaa. Hankinta edellyttda hankintayksikélta hankinnan
kohteen tuntemusta. Hankinnan valmisteluvaiheessa tuntemusta ja tietoa voidaan paivittaa esimerkiksi
markkinakartoituksella tai isommissa tai muutoin strategisesti merkittavissa hankinnoissa avoimella
markkinavuoropuhelulla mahdollisten tarjoajien ja/tai loppukayttdjien kanssa. Markkinakartoituksen tulisi
ajoittua hankinnan alkumetreille, jolloin tarve on maaritelty, mutta kuitenkin ennen tarjouspyynnon
valmistelua. Markkinakartoituksella haetaan vastausta yrityksiltd siihen, miten markkinat voivat vastata
hankintayksikon kuvaamaan tarpeeseen. Markkinavuoropuhelu sijoittuu siis hankinnan strategisen
suunnittelun vaiheeseen ennen operatiivista vaihetta.

Onnistuneen hankinnan valmisteluun kuuluu myds asianmukainen viestintd aiotusta hankinnasta
mahdollisille tarjoajille. Avoin ja syrjimaton toiminta lisda toimittajien kiinnostusta toimia julkisilla
markkinoilla ja vaikuttaa myonteisesti tarjonnan kehitykseen. Tiedottamisella ja viestinnalla hankinnan
menettelytavoista ja suunnitellusta hankinnasta poistetaan epaluuloja ja kasvatetaan luottamusta eri
toimijoiden valilla. Viestintakanavina kaytetaan kilpailutusjarjestelman lisaksi hankinnan luonteesta riippuen
kunnan nettisivuja, sosiaalisen median kanavia, Maskulainen-tiedotuslehted sekd muita kunnan
viestintastrategiassa kuvattuja viestintdakanavia.

2.4. Yhteishankinta ja kuntien valinen hankintayhteistyo

Hankintayksikdiden on mahdollista hyddyntdaa puitejarjestelyjd, tehda mahdollisuuksien mukaisesti
yhteishankintoja tai hydodyntda muita yhteistoimintamahdollisuuksia julkisten hankintojen tarjouskilpailussa.
Kunta paattdad, mitka hankinnat toteutetaan hajautetusti tai keskitetysti. Eri tulosalueiden tarvitsemat
samankaltaiset tuotteet tai palvelut tulee mahdollisuuksien mukaan hankkia keskitetysti organisaation
puitteissa. Tama vahentdd myos hankintatoimintaan liittyvien hallinnollisten tehtdvien maaraa. Maskun
kunnassa hankintojen yhteiskoordinointi ja puitesopimukset on keskitetty konsernihallinnon toimialalle.



Puitejarjestely soveltuu hankintoihin, joissa tuotteet ja markkinahinnat kehittyvat nopeasti. Talloin
hankintayksikdn kannalta ei ole tarkoituksenmukaista sitoutua kiinteisiin hintoihin. Lisaksi puitejarjestelylla
voidaan toteuttaa pienia hankintoja kokonaisuutena ja ndin saavuttaa kilpailuttamisetua. Tama tarkoittaa,
ettd kun hankintayksikolla on toistuvia hankintoja, jotka alittavat kansallisen kynnysarvon, mutta tilikauden
aikana yhteenlaskettuna vylittdvat sen, on sen kannattavaa kilpailuttaa hankinnat suurempana
kokonaisuutena. Hankintayksikon on valittava toimittajat puitejarjestelyyn hankintalain mukaisella
hankintamenettelylla ja puitejarjestelyn kdayttaminen on perusteltava hankintapaatoksissa.

Maskun kunta omistaa osakkeita useasta yhteishankintoja toteuttavasta yhtiosta, minka vuoksi kunnalla on
oikeus osallistua niiden yhteishankintoihin. Yhteistydn tarkoituksena on, etta yhtididen omistajat toteuttavat
hankintayhteisty6ta saadakseen taloudellista etua edullisimpien hankintahintojen ja —ehtojen muodossa seka
paallekkdisen tydon vahentymisen ja asiantuntemuksen lisadntymisen kautta. Hankintalakiin ollaan
suunnittelemassa muutosta, jossa yhteisdosakkuuksiin edellytettdisiin jatkossa tietty omistusosuus, jotta
niiden kautta olisi mahdollista hankkia palveluita erikseen itse kilpailuttamatta. Tama ja kunnan strateginen
tahtotila hankintojen yritysmydnteisyydesta huomioiden on vyhteishankintoihin osallistumista tassa
tilanteessa harkittava erityisen tarkkaan.

2.5. Hankinta leasing-rahoituksella

Maskun kunnalla on kaytodssa leasing-rahoitussopimus (laiterahoitus), jonka kautta tuotteita on mahdollista
hankkia osarahoituksella. Kaytettavat rahoitusajat ovat 24—60 kk. Hankinnat tulee kilpailuttaa hankintaohjeen
mukaisesti. Tilauksen yhteydessa laskutus ohjataan rahoitusyhtille. Tuotteiden lisdksi tilaus voi sisaltaa
tuotteisiin liittyvia kertaluontoisia palveluita, kuten asennuspalveluita tai koulutusta. Kun hankinta
rahoitetaan leasing-rahoituksella, on suositeltavaa, ettd hankinnalla on vahintddan vuokra-ajan mittainen
myyijaliikkeen tai valmistajan takuu.

Ennen leasing-rahoituksen kautta toteutettavaa hankintaa tuotteelle tulee maaritelld sen elinkaaren
mukainen vuokra-aika. Vuokra-aikaan voi kuulua paasaantoisesti enintdan 60 kk:n sopimuskausi seka 3—12
kuukauden jatkovuokrausaika.

Leasing-rahoitusta on mahdollista kayttaa:

o Kaikki ICT-laitteet. Laitteisiin luetaan kannettavat tietokoneet, poytatydasemat ja tuotteeseen
sisdltyvat oheislaitteet, jos hankinnan arvo on yli 300 euroa.

o Kaikki tablettilaitteet silta osin, kun hankinnan yksikkohinta ylittda 300 euroa.

e Kopiokoneisiin ja monitoimikoneisiin

Leasing-rahoitukseen liittyy myo6s vuokravastuu sopimuskauden ajaksi, joka tulee kattaa talousarvion
maardrahalla leasing-kaudella. Hankkeiden kautta tehtavat hankinnat leasing-rahoituksella taytyy tarkastella
tapauskohtaisesti erikseen. Talloin tulee huomioida hankepaatoksessa mainitut velvoitteet hankitun tuotteen
sailyttamisesta seka hankeen tilitykseen liittyvat asiat.



Moottorikdyttoistda ajoneuvoa ei voi hankkia edelld mainitulla leasing-rahoitussopimuksella.
Moottorikdyttdisen ajoneuvon hankinnassa Maskun kunta hyddyntada joko yhteishankintoja tai tarvittaessa
kilpailuttaa erikseen leasing-rahoituksen.

Leasing-rahoituksella voidaan tarvittaessa hankkia my6s muita palveluita ja tuotteita, jos se hankinnan
suunnittelussa nahdaan tarkoituksenmukaiseksi. Talldin rahoitus kilpailutetaan erikseen.

2.6. Hankinnan jakaminen osiin

Hankinta on mahdollista toteuttaa erillisina osina, ja se on useissa tapauksissa jopa suositeltavaa. Hankinnan
tavoitteita suunniteltaessa pientenkin toimijoiden mahdollisuus osallistua tarjouskilpailuun on otettava aina
mahdollisuuksien mukaan huomioon. Kaikkien osien ennakoitu arvo on otettava huomioon, kun lasketaan
hankintasopimuksen ennakoitua kokonaisarvoa. Jos osien yhteenlaskettu arvo on vahintdan kansallisen
kynnysarvon tai EU-kynnysarvon suuruinen, sen jokaisen osan on noudatettava kyseisen kynnysarvon ylittavia
hankintoja koskevia sdannoksia.

Hankintalain 2 §:n mukaan hankinnat on toteutettava tarkoituksenmukaisina kokonaisuuksina ja pyrittava
jarjestamaan niin, ettd myos pk-yritykset ja muut yhteisot padasevat tasapuolisesti osallistumaan
tarjouskilpailuun yhdessa muiden tarjoajien kanssa. Lain 31 §:n mukaan hankintaa ei saa kuitenkaan pilkkoa
osiin tai laskea sen arvoa poikkeuksellisin menetelmin, eika varsinaiseen rakennusurakkaan saa liittaa siihen
kuulumattomia tavara- ja palveluhankintoja.

Hankintayksikdon tulee ilmoittaa hankintailmoituksessa, voiko tarjouksen antaa yhdestd, useammasta vai
kaikista osista. Jos tarjouksen voi antaa useasta tai kaikista osista, hankintayksikélld on oikeus rajoittaa niiden
osien maaraa, joihin sama tarjoaja voi tulla valituksi.

2.7. Saatavuus ja varastointi

Jos tavaraa on saatavissa kohtuuhintaan jatkuvasti, on tarpeetonta varastointia valtettava. Kayttévarasto on
mitoitettava kustannusten ja toiminnan kannalta mahdollisimman optimaalisesti. Talousarviossa varatut
kayttotalouden maararahat on lahtdkohtaisesti tarkoitettu kyseisen kalenterivuoden tavaratarpeisiin.

2.8. Hankinnan arvon laskeminen

Hankinnan arvon laskeminen selvittda, mitkda saannot soveltuvat kaytettdvaksi tehtdavaan hankintaan.
Hankinnan arvo maaraa, mitkda hankintalain sdannot ovat hankintaan soveltuvia vai onko kyseessa
pienhankinta, johon hankintalain sadannokset eivat sovellu kaytettavaksi. Jos hankinnan ennakoitu arvo on
lahelld kansallista kynnysarvoa tai EU-kynnysarvoa, on hankinta viisainta kasitellda kynnysarvon ylittavana
hankintana.

Hankinnan ennakoitua arvoa laskiessa tulee otata huomioon, ettd arvon perusteena on kaytettava suurinta
mahdollista maksettavaa kokonaiskorvausta ilman arvonlisdveroa. Kokonaisarvoon lasketaan mukaan
mahdolliset optiovuodet, palkkiot tai maksut koko sopimuskauden ajalta. Toistaiseksi voimassa olevassa
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sopimuksessa sopimuskaudeksi arvioidaan nelja vuotta. Tata neljda vuotta kdytetdan perusteena hankinnan
arvoa laskettaessa.

Hankintaan voi lisata tarvittaessa option, eli lisahankintaoikeuden, joka tulee huomioida hankinnan arvoa
laskiessa. Optio-oikeuden perusteella on mahdollista hankkia lisaa palveluja tai tavaraa sina aikana, kun
optioehto on voimassa. Optiokausi ei kuitenkaan voi olla pidempi kuin maaritelty sopimuskausi.

Hankinnan ennakoidun arvon laskemisesta on maaratty hankintalain kohdassa 27-31 §.

3. Laatuvaatimukset

3.1. Yleiset laatuvaatimukset

Hankintayksikolla on oikeus paattaa hankittavan tavaran, palvelun ja rakennustyon sisallostd, laajuudesta ja
laadusta. Laadun maaritys tapahtuu kunkin toiminta-alueen erityistarpeiden pohjalta. Hankintayksikolla on
perusvastuu siitd, ettd laatuvaatimukset asetetaan riittdvan korkeiksi. Laatuvaatimuksia ei kuitenkaan tule
asettaa korkeammiksi, kuin mita kulloinkin on tarpeellista.

Tarjouspyyntdasiakirjoihin on sisdllytettava kaikki hankinnan toteuttamisen kannalta tarpeelliset laatua
koskevat tiedot, jotta kilpailuun osallistuvat voivat saada oikean kasityksen tilaajan tarpeista ja hankkeen
yksityiskohdista. Muita kuin tarjouspyyntoasiakirjoissa esitettyja vaatimuksia ei voida kayttdaa tarjousten
vertailussa.

Tarjouspyynnossa esitettavat laatua koskevat vaatimukset voivat koskea esimerkiksi:

e toimittajan toiminnallisia ja taloudellisia valmiuksia, ellei niitad ole voitu ottaa riittdvasti huomioon jo
yrityksen kelpoisuutta arvioitaessa

e tavaraan, palveluun tai rakennustyohon kohdistuvia ominaisuuksia

¢ laadunvarmistusta

e sovellettavia standardeja

e teknisid erityisvaatimuksia

e koulutusta, kokemusta

e huoltoa

e ympdristovaikutuksia, energiansdastoa ja kestavaa kehitysta

3.2 Tekniset eritelmat

Tehtdavan madrittelyd koskevia teknisia eritelmia ei saa laatia siten, ettd ainoastaan tietyn valmistajan tuote
voi tulla kysymykseen. Poikkeuksena edelld mainittuun on tilanne, jossa hankinnan saa rajata tiettyyn
valmistajaan, jos se on perusteltua huolto- tai kdyttokustannusten osalta. Esimerkkind olemassa olevan
jarjestelman laajentaminen.
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Hankinnoissa on mahdollisuuksien mukaan hyédynnettdva innovatiivisia hankintoja: hankintaehdot eivat
liialla tarkkuudellaan saa estdaa uudenlaisten innovaatioiden ja ratkaisujen mahdollisuutta osallistua
kilpailutukseen. Esimerkiksi: kilpailutetaan tilan valaistus maaratynlaisten valaisimien sijaan.

3.3. Laadunvarmistus ja-valvonta

Tavaran, palvelun tai rakennustyon laatu maaritellaan lahtokohtaisesti tarjouspyynnossa ja sen teknisissa
liitteissd. Tilaaja voi laatujarjestelman sijasta edellyttdd toimittajalta muuta dokumentoitua
laadunvarmistusta. Laadunvarmistuksen kohdalla voidaan viitata eri toimialoja koskevien yleisten
sopimusehtojen mahdollisiin laadunvarmistusta koskeviin maarayksiin.

Laitehankinnan osalta voi olla tarpeen ottaa laite koekaytt6on ennen hankintapaatoksen tekoa. Laitteiden
ottamisesta koekdyttoon paattavat tulosalueiden vastuuhenkilot. Laitteen koekaytosta on tehtava laitteen
omistavan yrityksen kanssa kirjallinen koekayttésopimus.

4. Hankintojen luokittelu

Hankinta-arvot ovat arvonlisdverottomia summia.

4.1. Pienhankinnat

Pienhankintojen yleisperiaatteet

Pienhankinnoilla tarkoitetaan kansallisen kynnysarvon alittavia hankintoja. Niihin ei sovelleta hankintalakia
muuten kuin hankintaoikaisua koskevilta osin (hankintalaki 135 §).

Pienhankinnoissa ei ole velvollisuutta julkaista hankintailmoitusta Hilma-portaalissa. Vaikka pienhankintoihin
ei sovelleta hankintalakia, niissa noudatetaan julkisten hankintojen perusperiaatteita, joita ovat avoimuus,
suhteellisuus, tarjoajien tasapuolinen ja syrjimdton kohtelu, suunnitelmallisuus, taloudellisuus ja
kilpailuolosuhteiden hyddyntaminen.

Vahaisia hankintoja lukuun ottamatta pienhankinnatkin tulee paasaantoisesti kilpailuttaa ja markkinoilla
olemassa oleva kilpailu tulee hyddyntdaa mahdollisuuksien mukaan. Pienhankinnat voidaan kilpailuttaa
hankintalainsddadantda kevyemmilla ja joustavammilla menettelyilla.

Poikkeustapauksessa pienhankinta voidaan tehda suorana ostona tietylta toimittajalta. Hankintamenettelyn
tulee olla lapindkyvaa ja tarjoajia on kohdeltava yhdenvertaisesti. Kdytetyn hankintamenettelyn eri vaiheet
taytyy dokumentoida asianmukaisesti myds pienhankintoja tehtaessa.

Hankinnat tulee toteuttaa mahdollisimman suunnitelmallisesti ja taloudellisesti seka tarkoituksenmukaisina
kokonaisuuksina. Hankintaa ei saa pilkkoa keinotekoisesti. Toistuvat ja selkeasti pilkotut hankinnat voidaan
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saattaa markkinaoikeuden kasiteltavaksi, vaikka hankintalain mukainen valitusoikeus ei muuten koske
pienhankintoja. On myos huomioitava mahdollisuus toteuttaa toistuvat pienhankinnat puitejarjestelyilla.

Hankintamenettely voidaan vaihtoehtoisesti toteuttaa kulloinkin tarkoituksenmukaisella tavalla joko
tekemalld hintavertailua esimerkiksi sahkopostikyselyiden avulla tai lahettamalla kirjallinen tarjouspyynto
suunnatusti potentiaalisille yrityksille. Hankintaprosessissa voidaan kayttdd my6s pienhankintoihin
soveltuvaa portaalia. Tarjoajien kanssa voidaan tarvittaessa kdayda neuvotteluja tasapuolisesti. Olennaista on
kuvata menettelyn kulku avoimesti hankintailmoituksessa tai tarjouspyynndssa.

Tarjoajan valinnassa noudatetaan tarjouspyynnossa tai hankintailmoituksessa kerrottuja vertailuperusteita ja
valintakriteereitd. Menettely kannattaa aina pitdd mahdollisimman yksinkertaisena ottaen huomioon muun
muassa hankinnan arvo, laatu ja tunnettu tarjonta.

Seuraavissa luvuissa on kuvattu menetelmat, milla tavalla erityyppisissd ja arvoltaan erikokoisissa
hankinnoissa menetelldan.

4.2. Tavarat ja palvelut: hankinnat alle 60 000 €
4.2.1. Vahaiset hankinnat: arvo alle 5000 €

Arvoltaan vahaisissa hankinnoissa varmistetaan kustannusten kohtuullisuus. Suora osto on mahdollinen
pelkastaan hankinnan arvon vahaisyyden perusteella. Hintavertailua voidaan tarvittaessa tehda esimerkiksi
selvittamalla hintatasoa puhelimitse tai lehti-ilmoitusten tai verkkokauppojen paivahintojen perusteella.

4.2.2. Hankinnan arvo 5000—19 999 £

Hankinta kilpailutetaan tarkoituksenmukaisella tavalla. Kilpailutus tehdaan julkaisemalla ilmoitus
soveltuvassa portaalissa tai kysymalld hintoja tunnetuilta tarjoajilta joko sdhkopostitse tai kirjeitse tai
lahettamalla kirjallinen tarjouspyynto (ks. tarjouspyynnon laatimisesta tarkemmin kohta 5.2.3). Suora osto
ilman kilpailutusta on mahdollinen kohdan 4.4. Suorat ostot mukaisilla perusteilla.

Hankinnasta tehddan viranhaltijapaatos. Ratkaisuun tai tehtyyn paatdkseen liitetddn kuvaus
hankintamenettelystd, hinta, valittu tarjoaja ja perustelut. Perusteluissa kuvataan tarjousten vertailu. Paatos
lahetetdadn tiedoksi tarjouksen antaneille. Padtokseen liitetdan oikaisuvaatimus- ja hankintaoikaisuohjeet.
Ehdokkaan tai tarjoajan poissulkemisesta ja tarjouksen hylkdamisestd tehddan erillinen paatos
perusteluineen.

4.2.3. Hankinnan arvo 20 000-59 999 €

Hankinta kilpailutetaan tarkoituksenmukaisella tavalla. Kilpailutus tehdaan julkaisemalla ilmoitus
soveltuvassa portaalissa tai lahettdmallda suunnattu tarjouspyyntd pdasaantdisesti 3-5 vyritykselle.
Hankinnasta julkaistaan ilmoitus kunnan Internet-sivulla tai hankintaportaalissa. Suora osto ilman
kilpailutusta on mahdollinen kohdan 4.4 Suorat ostot mukaisilla perusteilla.
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Tarjouspyynto laaditaan mahdollisimman selkeasti ja riittavan yksityiskohtaisesti. Siinad tulee mainita tarjoajan
kelpoisuusehdot ja miten ne todennetaan, tarjouksen valintaperuste ja vertailuperusteet seka keskeiset
hankinnan ehdot kuten toimitusaika ja takuuehdot. Tarjouspyynndssd ilmoitetaan myds tarvittaessa
mahdollisuudesta esittaa lisakysymyksia, mikali hankinnan luonne sita vaatii. Tarjouksen tekemiselle varataan
kohtuullinen ja riittdva aika (yleensa vahintaan 1-2 viikkoa) ottaen huomioon hankinnan kohteen laatu ja
laajuus. Tarjousten saapumisen jalkeen on mahdollista kdyda neuvotteluja tarjoajien kanssa.

Voittanut tarjous valitaan niilld kriteereill3, jotka tarjouspyynndssa on ilmoitettu. Vaatimusten asettamisessa
huomioidaan suhteellisuuden periaate. Hankinnasta tehdaan viranhaltijapdatods tai toimielimen paatos
kunnan saantdjen mukaisesti. Ratkaisuun tai tehtyyn paatokseen liitetaan kuvaus hankintamenettelysts,
hinta, valittu tarjoaja ja perustelut. Perusteluissa kuvataan tarjousten vertailu. P&aatos lahetetdaan tiedoksi
tarjouksen antaneille ja siihen liitetdaan oikaisuvaatimus- ja hankintaoikaisuohjeet.

4.3. Rakennusurakat (hankinnat alle 150 000 €)

Rakentamishankintojen kilpailuttamistarve on arvioitava tapauskohtaisesti kiinnittden huomiota hankkeen
luonteeseen ja laajuuteen, suunnittelutarpeeseen ja toimintaymparistoon seka siihen, onko kyseessa
uudisrakentaminen vai peruskorjaushanke. Lahtokohtana voidaan pitda, etta alle 20.000 euron
rakennusurakat ovat arvoltaan vahaisia ja riittda, ettd niissa varmistetaan kustannusten kohtuullisuus. Yli
20.000 euron rakennushankinnat kilpailutetaan.

Hankinta kilpailutetaan tarkoituksenmukaisella tavalla. Kilpailutus tehdaan julkaisemalla ilmoitus
soveltuvassa portaalissa tai lahettamalla suunnattu tarjouspyynt6 3-5 yritykselle. Suora osto on mahdollinen
kohdan 4.4 mukaisia periaatteita noudattaen.

Tarjouspyynto laaditaan mahdollisimman selkeasti ja riittavan yksityiskohtaisesti. Siina tulee mainita tarjoajan
kelpoisuusehdot ja miten ne todennetaan, tarjouksen valintaperuste ja vertailuperusteet seka keskeiset
hankinnan ehdot kuten toimitusaika ja takuuehdot. Tarjouspyynnoéssa ilmoitetaan myos tarvittaessa
mahdollisuudesta esittda lisakysymyksia. Tarjouksen tekemiselle varataan kohtuullinen ja riittava aika (yleensa
vahintaan 14 vrk) ottaen huomioon hankinnan kohteen laatu ja laajuus. Tarjousten saapumisen jalkeen on
mahdollista kdyda neuvotteluja tarjoajien kanssa.

Voittanut tarjous valitaan niilld kriteereill3, jotka tarjouspyynndssa on ilmoitettu. Vaatimusten asettamisessa
huomioidaan suhteellisuuden periaate. Ehdokkaan tai tarjoajan poissulkemisesta ja tarjouksen hylkdamisesta
tehdaan erillinen paatds perusteluineen.

Toimielimen paatoksessa tulee olla kuvaus hankintamenettelysta, perustelut, hinta ja valintapaatos.
Perusteluissa kuvataan tarjousten vertailu. Paatos lahetetaan tiedoksi tarjouksen antaneille ja siihen liitetdan
oikaisuvaatimus ja hankintaoikaisuohjeet. Hankinnasta laaditaan vahintaan kirjallinen pienurakka- tai RT-
sopimus.

4.4. Suorat ostot

Suora osto tarkoittaa, ettd hankinta tehdaan tarjouksia kysymatta tai tarjous pyydetdan vain yhdelta
toimittajalta. Suora osto on pienhankinnoissa mahdollinen, jos hankinnan arvo on vahainen tai
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kilpailuttaminen on muutoin epéatarkoituksenmukaista. Hankinnan vahaisyys on arvioitava sekd hankinnan
arvon etta luonteen perusteella.

Suora osto on mahdollista myos silloin, kun tavaran tai palvelun laatu ja hintataso ovat tiedossa tai kun
hankittavaa tavaraa ei ole muualta saatavissa tai kysymyksessa on hyvin poikkeuksellisen kiiretilanne eika kiire
johdu hankintayksikdstd. Suora osto voi olla perusteltu myds, kun kyseessa on jo hankittuun kokonaisuuteen
liittyva valttamaton lisdtilaus. Hankintalain mukaisia suorahankintaperusteita (40-41 §) voidaan kayttaa
apuna sen arvioimisessa, onko suora osto mahdollinen.

Suora osto on aina perusteltava joko paatoksessa tai erillisessa muistiossa. Suoralla ostolla ei tarkoiteta
tilauksia, joita hankintayksikot tai niiden alaiset organisaatioon kuuluvat toimivaltaiset viranhaltijat ja
tyontekijat tekevat kilpailutettujen sopimusten puitteissa. Tilaukset ovat tall6in jo kilpailutettujen sopimusten
taytantdon panemista eika itsenaisia muutoksenhakukelpoisia paatoksia.

4.5. Sopimus / tilaus

Kansallisen kynnysarvon alittavissa hankinnoissa hyvaksytyn toimittajan kanssa voidaan sopia hankinnasta
kayttamalla kirjallista hankintasopimusta, tilauskirjettd (myos sdahkopostia) tai suullista tilausta. Sopimustapaa
valittaessa on otettava huomioon hankinnan koko ja laatu seka tarve varmentaa hankinnan asianmukainen
toteutuminen. Tehtyyn tilaukseen on vaadittava kirjallinen vahvistus, ellei tilaus ole vahdinen tai perustu
vuosisopimukseen.

Koska hankintaoikaisu ja kuntalain mukainen oikaisuvaatimus ovat mahdollisia myos pienhankinnoissa, on
odotettava 14 pdivan oikaisuvaatimusaika paatoksen tiedoksiannosta ennen tilauksen tai
hankintasopimuksen tekemista. Lisaksi on otettava huomioon maaraaikalain mukainen aika.

4.6. Muutoksenhaku pienhankinnoissa

Pienhankinnoissa sovelletaan hankintalain 132 §:n mukaista hankintaoikaisua (135 §). Lisdksi sovellettavaksi
tulee kuntalain mukainen muutoksenhaku. Pienhankinnoista tehtyja paatoksia ei voi saattaa
markkinaoikeuden tutkittavaksi.

Hankintalain tarkoittamien asianosaisten osalta hankintalain hankintaoikaisua koskevat sadannékset tulevat
erityislainsaadantdéon sisaltyvind sovellettaviksi ensisijaisesti. Muiden kuin hankintalain tarkoittamien
asianosaisten kuten kuntalaisten osalta kdytdssa on ainoastaan kuntalain mukainen oikaisuvaatimus.

Sekd hankintaoikaisua koskevan vaatimuksen, ettd kuntalain mukaisen oikaisuvaatimuksen johdosta
annettuun kunnan viranomaisen paatokseen haetaan muutosta siten kuin kunnallisvalituksesta on sdadetty
eli valittamalla hallinto-oikeuteen.
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5. Kilpailutusmenettelyt

Ensisijaiset hankintamenettelyt ovat avoin- ja rajoitettu hankintamenettely. Muut menettelyt tarvitsevat
laissa saddetyn perusteen. Hankintamenettelyt ovat:

5.1. Avoin menettely

Avoimessa menettelyssa hankintayksikko julkaisee hankintailmoituksen ja asettaa samalla tarjouspyynnon
sahkoisesti ja avoimesti kaikkien saataville. Kaikki halukkaat toimittajat voivat tehda tarjouksen
tarjouspyynnoén perusteella. Hankintailmoituksen ja tarjouspyynnon saataville asettamisen jdlkeen
hankintayksikélla on mahdollisuus lahettaa tarjouspyynto soveliaiksi katsomilleen toimittajille.

5.2. Rajoitettu menettely

Rajoitetussa menettelyssa ilmoitus hankinnasta ja tarjouspyyntoasiakirjat tulee asettaa sdhkoisesti ja
avoimesti kaikkien saataville. Kaikki halukkaat voivat osallistua tarjouskilpailuun, mutta vain hankintayksion
valitsemat ehdokkaat voivat tehda tarjouksen.

5.3. Neuvottelumenettely

Poikkeuksellisesti ~ toimittajaa  valittaessa  sallitaan  siirryttavaksi  neuvottelumenettelyyn  tai
neuvottelumenettelya kaytetaan itsendisena etukateen ilmoitettuna valintamenettelyna.
Neuvottelumenettelyyn voidaan siirtya laissa sadadetyin edellytyksin esimerkiksi silloin kun yhtakaan saatua
tarjousta ei voida sellaisenaan hyvaksya tai kun muuten on ilmeista, ettei ilman neuvotteluja paasta
tyydyttavaan tulokseen. Neuvottelumenettely ei oikeuta muutoin poikkeamaan aidosta kilpailutuksesta eika
saatujen tarjousten tasapuolisesta kasittelysta.

5.4. Kilpailullinen neuvottelumenettely

Kilpailullisessa neuvottelumenettelyssa hankintayksikkd julkaisee ilmoituksen hankinnasta, johon kaikki
halukkaat toimittajat voivat pyytda saada osallistua. Sen jalkeen hankintayksikké neuvottelee menettelyyn
hyvaksyttyjen ehdokkaiden kanssa kartoittaakseen ja maaritelldkseen keinot, joilla sen tarpeet voidaan
parhaiten tayttda. Kokonaistaloudellisen edullisuuden perusteena tulee kdyttda parasta hinta-laatusuhdetta.
Kilpailullisen neuvottelumenettelyn kayttd edellyttdd aina hankintalaissa olevaa perustetta sen kaytolle.
Perusteluvelvollisuus edellytysten tayttymisesta on hankintayksikolla.
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5.5. Innovaatiokumppanuus

Innovaatiokumppanuus on tarkoitettu innovatiivisten hankintojen toteuttamiseen ja kehittamiseen. Silla
tarkoitetaan laissa sellaisen tuotteen, palvelun tai sovelluksen hankintaa, jota ei vield 16ydy markkinoilta.
Innovaatiokumppanuudessa neuvottelujen kulku vastaa neuvottelumenettelyn kulkua.
Hankintailmoituksessa hankintayksikbn on madariteltdava tarve ja kohteen vahimmaisvaatimukset, jotka
kaikkien tarjousten on tdytettdava. Kehitysvaiheen jdlkeen tuotteita tai palveluita ei tarvitse erikseen
kilpailuttaa, vaan hankintayksikko voi ostaa niitd suoraan menettelyssa mukana olleilta, jos haluaa.

6. Hankinnoista ilmoittaminen

Hankinnasta ilmoittamisesta on saadetty tarkemmin hankintalain 58 §: n. Hankintalain tarkoittamista
kynnysarvot ylittdvistd hankinnoista on ilmoitettava kansallisesti tai EU:n laajuisesti sen mukaan kuin
hankintalaissa ja sen perusteella annetussa valtioneuvoston asetuksessa saadetaan. Erityisalojen hankintalain
tarkoittamissa hankinnoissa ilmoittamisvelvollisuus koskee vain EU- kynnysarvot ylittavia hankintoja.

Hankintayksikén on tehtava:

Ennakkoilmoitus/Kausi-ilmoitus: EU-kynnysarvot ylittavissd hankinnoissa ennakkoilmoitus / kausi-
ilmoitusvarainhoitovuonna toteutettaviksi suunnitelluista tavarahankinnoista ja. ns. ensisijaisista
palveluhankinnoista tuoteryhmittdin seka olennaiset tiedot kynnysarvon ylittavista rakennushankkeista, siten
kuten hankintalaissa ja —asetuksissa edellytetaan.

Hankintailmoitus: Hankintayksikko, joka aikoo hankkia tavaraa, palveluja tai toteuttaa rakennushankkeen on
julkaistava hankintailmoitus, jossa hanke on yleiselld tasolla yksildity. Hankintailmoituksen tekemisesta on
yksityiskohtaset ohjeet menettelyohjeet seka hankintalaissa, ettda HILMA-kanavalla.

Jalki-ilmoitus: Hankintayksikon on ldhetettdvd EU- kynnysarvot vylittdvissd hankinnoissa voittaneesta
tarjouksesta  jalki-ilmoitus lain  edellyttdmassa maardajassa.  Jalki-ilmoituksen  kautta EU:n
kilpailuviranomaisilla on mahdollisuus seurata sisamarkkinoiden toimivuutta.

Kaikissa hankinnoissa tulee huomioida hankintalain mukaiset ilmoituksen vahimmaismaaraajat.
Vahimmaismaara-ajoista sdadetaan annetun lain (1397/2016) luvussa 6.

Maskun kunta viestii hankinnoistaan vahimmaisvaatimuksia kattavammin. Hankintaviestinnan tavoitteena on
paikallisen ja alueellisen yrittdjyyden edistaminen, Maskun kuntakuvan parantaminen ja avoimuuden
lisddminen.
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7. Hankintakilpailu ja tarjousmenettely

Hankintojen kilpailuttamisen perusedellytyksena on, ettd hankintayksikén edustaja (tilaaja) on selvittanyt
itselleen tulevan hankinnan sisallon ja sen vaikutukset hankintayksikon toimintaan. Tilaajalla on oikeus
maarata hankinnan sisdltod koskevista seikoista, kuten maarasta, laadusta ja muista tyypillisista tavaraa,
palvelua tai urakan laatua koskevista asioista. Ennen tarjouspyynnon lahettamista on hankinnan sisallon
maarittamisen lisdksi varmistettava, ettd hankinnan keskeiset osatekijat, kuten kdytettava hankintamenettely,
sopimusehdot ja valintaperusteet ovat mietittyna valmiiksi.

Tarjouspyynto tulee lahettaa kaikille ehdokkaille samanaikaisesti ja saman sisaltéisena. Tarjouspyyntd on
hankintaa koskevan kilpailutuksen keskeisin asiakirja ja sen sisdltd maaraytyy hankinnasta riippuen eri tavoin

e Jos tarjouspyyntd poikkeaa hankintailmoituksesta, jalkimmainen menee aikaisemmin laadittuna
asiakirjana patevyysjarjestyksessa edelle.

e Tarjouskilpailussa annetut tarjoukset ovat sitovia. Tarjouksen tekijalla on kuitenkin oikeus perua
annettu tarjous ennen tarjouksen avaamistilaisuutta.

Tarjouskilpailua kadytetdan keinona saada kokonaistaloudellisesti paras vastine rahoille. Kilpailuttamisella
saavutetaan kustannussaastdja tai laadukkaampia tuotteita ja innovaatioita vain silloin, kun yritykset
kilpailevat aidosti keskendan. Tama tarkoittaa sita, etta yritykset paattavat myynti- ja tarjousehdoistaan
itsendisesti ja vilpittd. Tarjouskartellilla tarkoitetaan tilannetta, jossa yritykset sopivat tarjouskilpailun
yhteydessa menettelytavoistansa tai yhdenmukaistavat niitd muutoin nostaakseen hintoja tai heikentaakseen
laatua.

Tarjouskartellit ovat kiellettyja kaikissa OECD:n jasenmaissa ja niista voidaan maarata sanktioita
kilpailusdaantojen perusteella. OECD on antanut ohjeen tarjouskartellien torjumiseksi julkisissa hankinnoissa:
http://www.oecd.org/competition/cartels/43856972.pdf

Hankinnasta paattavalla on oikeus hylata saadut tarjoukset hankintalain mukaisin perustein.

Hankintakilpailusta ja tarjousmenettelystd saadetaan tarkemmin annetun lain (1397/2016) luvussa 9.

7.1. Cloudian kaytto kilpailutuksessa ja tarjouspyynnon tekemisessa

Maskun kunta kayttaa kilpailutuksissa sahkoista kilpailutusjarjestelma Cloudiaa. Cloudia kattaa kilpailutuksen
suunnittelun ja koko kilpailutusprosessin hallinnan tarjouspyynnodsta hankintasopimukseen. Cloudia
Tarjouspalvelu soveltuu kaikkiin hankintatyyppeihin. Cloudian kayttd sadstaa tyoaikaa, lisda tehokkuutta ja
vahentaa virheitd, joten sen avulla kunta saa myds kokonaistaloudellista saastoa. Cloudia Kilpailutuksen
osoite: https://kilpailutus.cloudia.fi/
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8. Sopimusmenettely

Hankinnasta tehtdava sopimus tehdaan noudattaen sopimuksen tekemistd koskevia voimassa olevia
yksityisoikeudellisia saannoksid, kuten oikeustoimilakia. Hankintalaki edellyttaa, ettd hankintapaatoksen
tekemisen jalkeen laaditaan kirjallinen sopimus.

Hankintasopimusten ollessa yksityisoikeudellisia sopimuksia, hankintojen kilpailuttamiseksi ja sopimusten
laatimisen helpottamiseksi niiden yhteydessa voidaan kayttdad alan yleisida sopimusehtoja, kuten julkisten
hankintojen yleisia sopimusehtoja JYSE 2014, rakennusurakan yleisida sopimusehtoja YSE 1998,
konsulttitoiminnan yleisia sopimusehtoja KSE 2013, valtion tietokonehankintojen yleisid sopimusehtoja VYSE
tai IT-2010 ja muita asianomaista hankintatehtavaa koskevia sopimusehtoja.

8.1. Sopimuksen aikainen toiminta

Sopimuksen valvonta on ensiarvoisen tarkead, silld valvonta varmistaa, ettd saadaan sitd mita tilataan ja josta
suoritetaan maksua. Maksu suoritetaan lahtokohtaisesti aina toteutuneen tyén, saadun palvelun tai urakan
valmistumisen etenemisen mukaan jalkikdteen. Kunnan organisaatiosta osoitetaan sopimukselle siita
vastaava taho, joka huolehtii, ettd sopimus toteutuu sen maaraisena kuin kilpailutusvaiheessa on maaritelty.

Sopimuskaudella on noudatettava niitd sopimusehtoja, jotka ovat olleet tiedossa kilpailutuksen aikana.
Hankintayksikkod on voinut maaritellda myos ehdot, joilla sopimusta voi muuttaa. Hankintasopimukseen ei saa
tehda olennaisia muutoksia sopimuskauden aikana ilman tallaisia ehtoja. Jos sopimusta kaikesta huolimatta
muutetaan, se katsotaan laittomaksi suorahankinnaksi.

8.2. Hankintayksikon oikeusturvasta

Tilaajalla on mahdollisuus asettaa sopimukseen sanktioita oman etunsa turvaamiseksi. Tilaajan asettamien
sanktioiden taytyy olla esilld tarjouspyynndssd ja niiden tulee olla kohtuullisia hankintaan nahden.
Kohtuullisuutta arvioitaessa taytyy huomioida hankinnan luonne, laajuus, volyymi seka hankinnan arvo.

Tilanteessa, jossa toimittaja laiminlyd sopimuksessa asetettuja ehtoja ja hankittavan palvelun seurannassa on
todettu toistuvia virheita, puutteita tai viivetta toimituksessa, hankintayksikolla on oikeus antaa tarjoajalle
sanktioita sopimuksessa esilla olleiden ehtojen ja hankintalain mukaisesti. Jos tarjoaja ei korjaa toimintaansa
tilaajan asettamassa maardajassa, tilaajalla on oikeus sopimussakkoon. Tilaajalla on oikeus vahentada
sopimussakot palveluntuottajalle maksettavista korvauksista.

8.2.1. Vahingonkorvaus

Tilaajalla on oikeus vahingonkorvaukseen, jos toimittaja jattda sopimuksen mukaisen velvollisuuden
tayttamatta ja siitd aiheutuneesta valittomasta vahingosta tilanteessa, jossa virhe tai laiminlyénti ei ole
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aiheutunut kunnan toiminnasta. Vahingonkorvausta voi vaatia vain siltd osin kuin vahingon maara ylittaa
hinnanalennuksen tai sopimussakon maaran.

8.2.2. Sopimuksen irtisanominen tai purku

Hankintasopimuksessa on hyva olla ehto sopimuksen irtisanomisesta ja edellytykset, joilla hankintasopimus
voidaan sopimuskauden aikana paattdaa. Hankintasopimus voidaan paattaa irtisanomisella tai purkamisella.
Hankintalaissa on oma pykadldnsa tilanteista, joissa hankintayksikkdé on oikeutettu irtisanomaan
hankintasopimuksen (HL 136 & 137 §). Sopimuksen purkuun oikeuttavista tilanteista on julkisten hankintojen
yleisissd sopimusehdoissa (JYSE2014). Ne l6ytyvat JYSE 2014 tavarat-ehtojen kohdasta 12.7 ja JYSE 2014
palvelut-ehtojen kohdasta 13.6.

9. Erindiset maaraykset

9.1. Esteellisyys ja kilpailuneutraalius

Tarjouksen, hankintaa koskevan sopimuksen tai sen tulkintaa koskevan asian kasittelyyn tai tavaran tai
palvelun tarkistamiseen osallistuvan henkilon tulee olla esteetdn. Esteellisyydestda hankinta-asioissa on
voimassa, mita siitd on erikseen sdadetty kuntalaissa ja hallintolaissa. Hankinnan valmistelu alkaa
valmistelijoiden esteellisyyskartoituksella.

9.2. Asiakirjojen julkisuus ja salassapito

Hankintoja koskevien asiakirjojen julkisuus riippuu hankinta-asian kasittelyvaiheesta. Asiakirjojen
julkisuudessa noudatetaan viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) eli julkisuuslain
sdaannoksid. Hankintaviranomainen ei saa ilman asianosaisen suostumusta kadyttdd oikeudettomasti tietoja,
jotka liittyvat tarjouksen tehneen elinkeinonharjoittajan liike- tai ammattisalaisuuteen.

9.3. Tilaajavastuulaki

Laki tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista tyovoimaa kaytettdessd eli niin sanottu
tilaajavastuulaki (1233/2006) tuli voimaan 1. tammikuuta 2007. Lain mukaan tilaajan tulee ennen
vuokratyovoiman kayttéa koskevan sopimuksen tai alihankintasopimuksen tekemistd pyytaa
sopimuspuoleltaan selvitys lakisdateisten velvoitteiden noudattamisesta ja sovellettavista tyoehdoista.
Selvitysvelvollisuuden laiminlyénnista voi seurata laiminlyontimaksu.

Selvitykset tulee pyytda ainoastaan tarjouskilpailun voittaneelta tarjousajan paattymisen jilkeen. Itse
tarjouksen liitteena niita ei saa pyytda. Tilaajavastuulaissa tilaajalla tarkoitetaan sitd, joka kayttaa vuokrattua
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tyontekijaa tai jonka tyotiloissa tai tyokohteessa tyOskentelee alihankintasopimukseen perustuvaa
tyovoimaa.

10. Lisatilaus ja valiaikainen jarjestely

Hankintapdatosta ei tarvitse tehdd, kun hankintayksikké tekee uuden hankinnan alkuperdisen toimittajan
kanssa joko lisdtilauksena tai aiempaa vastaavana uutena hankkeena 41 §:n mukaisesti. Kysymys on tall6in
hankintayksikdn toiminnan jatkuvuudesta joustavasti lain suorahankintaperusteiden mukaisesti. Kaikissa
mainituissa tilanteissa lisatilausta on edeltanyt alkuperaistd hankintaa koskeva hankintamenettely ja sita
koskeva hankintapaatds, jolloin tarjoajilla on ollut mahdollisuus ndistda ratkaisuista kayttaa
oikeussuojakeinoja.

Hankintapdatosta ei ole tarpeen tehdd, jos kyse on hankinnan valiaikaisesta jarjestamisesta
markkinaoikeuskasittelyn ajaksi. Hankinnan valiaikaista jarjestelyd eivat koske samat oikeusturvan tarpeet,
koska oikeussuojan tarve kohdistuu ensisijaisesti muutoksenhaun kohteena olevaan hankintaan.
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